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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- 001 DEL DA 1 DEL MES DE JUNIO DEL ARO 2022 lﬁ
OBJETIVO (8)
Realizar la reunién de asesoria con gl (1a) emprendedor (a), con el fin de explicar el proceso de otras fusntes de financiacién ¥y apoyarlo en |2 puesta en marcha de su empresa,
No, NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA | CONTRATISTA OTRG DEPENDENCIA/ CORREQ ELECTRONICO TELEFONO/EXT.SENA AUTORIZA FIRKMA O PARTICIPACION
LCUAL? | EMPRESA GRABACION | 4 VIRTUAL
1 GLORIA JOHANNA 38210636 X SENA - 8BDC Qima 3103196910 NA \ \
MARROQUIN RODRIGUEZ o
A ot A
NV )@l g\
2 MARIA MARVY BRAVO 28916060 Emprende SHARITO w_.m<oo=<m33m1m3m2w® 3174748159 NA / N
dor IBAGUE gmail.com

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de D

seguridad y proteccion de los datos personal
eumplimiento de lo establecido legalmente.

atos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la

€8 que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
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ACTA No. 001

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: REUNION DE ASESORIA PARA
PROCESO DE OFF

CIUDAD Y FECHA: IBAGUE 1 DE JUNIO DE HORA INICIO: HORA FIN: 4:00

2022 2:00 PM PM

LUGAR Y/O ENLACE: OFICINA DE LA ARN DIRECCION GENERAL /

IBAGUE, BRR CADIZ REGIONAL / CENTRO COMERCIO
Y SERVICIOS

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. EXPLICACION DEL SERVICIOS DE OFF

2. FORMATOS DEL SBDC

3. COMPROMISOS

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Realizar la reunion de asesoria con el {la) emprendedor (a), con el fin de explicar &l
proceso de otras fuentes de financiacion y apoyario en la puesta en marcha de su
empresa.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se da inicio a la reunion con el (la) emprendedor (a) y el orientador de emprendimiento.
1. EXPLICACION DEL SERVICIOS DE OFF

Se explica al emprendedor (a) el servicio que ofrece el SBDC del SENA en la linea de
empresas otras fuentes de financiacion y la ruta emprendedora. El (la) emprendedor (a)
muestra interés en el proceso y manifiesta su interés de ingresar al servicio:

2. FORMATOS DEL SBDC

Se explican cada uno de los formatos que se aplican en la presente asesoria y se
diligencian:

- Clasificacion de clientes: resultado: nivel 1 emprendedor

- Periii emprendedor: resultado: puntaje 92%

- Inscripcion al servicio de asesoria

- Programacion de asesorias: se planifican los procesos de ideacion — validacion,
formulacién de plan de negocio, creacion de empresa y puesta en marcha, con
una duracién de 4 meses.

El emprendedor en la presente asesoria entrega al orientador la fotocopia de su cedula.
3. COMPROMISOS
Se explica al emprendedor{a) que la proxima asesoria se desarrollara el LEAN CANVAS

como instrumentos de validacion de mercado, teniendo en cuenta que ya esta en
funcionamiento su unidad productiva. Se agenda una nueva reunién de asesoria.
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- 002 DEL DfA 2 DEL MES DE JUNIO DEL ARO 2022

OBJETIVO (8)
Realizar la reunién de asesoria con el {la) emprendedor (a), con &l fin de explicar el p de otras fuentes de fi i6n y apoyario en la puesta en marcha de su empresa.
No, NOMBRES Y APELLIDOS No, DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA QOTRO DEPENDENCIA/ CORREQ ELECTRONICO TELEFONO/EXT.SENA AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
2CUAL? EMPRESA GRABACION VIRTUAL

1 GLORIA JOHANNA 38210636 X SENA - 8BDC 3103186910 NA

MARROQUIN RODRIGUEZ g

: > N
2 MARIA MARVY BRAVQ 28916060 Emprende | SHARITO bravooliveromariamanvi@ | 3174748159 NA \J » .
dor IBAGUE gmail.com : ,LD ;&
OLIVERO Maria Hawi

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les darg el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No. 002

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: REUNION DE ASESORIA PARA EL
PROCESO DE OFF

CIUDAD Y FECHA: IBAGUE 2 DE JUNIO HORA INICIO: 10:00 HORA FIN: 2:00 PM
DE 2022 AM

X
LUGAR Y/O ENLACE: CI 15 11 28 - Brr DIRECCION GENERAL / REGIONAL /
malavar CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. VALIDACION DE MERCADOS
2. COMPROMISOS

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Realizar la reunion de asesoria con el (la) emprendedor (2), con el fin de explicar el proceso
de otras fuentes de financiacion y apoyaric en la puesta en marcha de su empresa.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se da inicio a la reunion con el (la) emprendedor (a) v el orientador de emprendimiento.
1. VALIDACION DE MERCADOS

Se explica al emprendedor (a) el proceso de ideacion y validacion de mercados, explicando las
diferentes metodologias y herramientas existentes, donde se selecciona el CANVAS teniendo
en cuenta la experiencia del (la) emprendedor (a) y que ya esta realizando la actividad
economica como unidad productiva.

Para realizar la presente asesoria se utilizaron diapositivas relacionadas con el entrenamiento
de ideacion y validacion de mercados.

El Lean Canvas es un modelo de negocio gue describe la ldgica de come
una organizacion crea, enirega, y captura valor Segdn el autor, un
modelo de negocio consiste en nueve elementos: Problema, Segmento
de Clientes, Propuesta de valor Unica, Solucion, Canales, Métricas clave,
Ventaja injusts, Estructura de costos, Ingresos.
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- 003 DEL DIA 3 DEL MES DE JUNIO DEL ANO 2022

OBJETIVO (S)
Realizar la reunion de asesoria con el (la) emprendedor (a), con el fin de explicar el proceso de otras fuentes de financiacion y apoyarlo en la puesta en marcha de su empresa,
No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA | CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREQ ELECTRONICO TELEFONO/EXT SENA AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
2CUAL? EMPRESA GRABACION ~ VIRTUAL >

1 GLORIA JOHANNA 38210636 X SENA - 8BDC 3103196910 NA

MARROQUIN RODRIGUEZ .

Y
2 MARIA MARVY BRAVO 28916060 Emprende | SHARITO bravooliveromariamarvi@ | 3174748159 NA d =
dor IBAGUE mail.com
OLIVERO g < 5
ava Wavo, Bewlo

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No. 003
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: REUNION DE ASESORIA PARA EL PROCESO DE OFF

CIUDAD Y FECHA: IBAGUE 3 DE JUNIO DE 2022 HORA INICIO: 10:00 AM HORA FIN: 2:00 PM

LUGAR Y/O ENLACE: Cl 15 11 28 - Brr malavar DIRECCION GENERAL / REGIONAL / CENTRO
COMERCIO Y SERVICIOS

-l

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. PLAN DE NEGOCIOS - LITERATURA
2. COMPROMISOS

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Realizar ia reunion de asesoria con el {la) emprendedor (a), con el fin de explicar el proceso de otras fuentes de
financiacion y apoyarlo en la puesta en marcha de su empresa.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se da inicio a la reunion con el (Ia) emprendedor (a) y el orientador de emprendimiento.

1. PLAN DE NEGOCIOS - LITERATURA

Se inicia con la formulacion del plan de negocios conjuntamente con el emprendedor en el formato establecido por
¢ ot SENA, desarroliando la literatura:

- Datos personales y de ia empresa
- Resumen ejecutivo: Perfil emprendedor y concepto de negocic
- Problema

- Descripcion de la empresa

- Mercado

- Estado de la empresa

- Comercializacion

- Legai

- Operacion

- Equipo de trabajo

- Fuentes de financiacion

- Riesgos

2. COMPROMISCS

Se explica al emprendedor(a) que la proxima asesoria se desarrollara el area financiera del PLAN DE NEGOCICS.
Se agenda una nueva reunion de asesoria.

CONCLUSIONES
Se realizo la reunion de asesoria con el (la) emprendedor (a), con el fin de explicar el proceso de otras fuentes de
financiacion y apoyario en la puesta en marcha de su empresa.

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Se explica al emprendedor(a) que la proxima asesoria De acuerdo al formato de
se desarvollara el area financiera del PLAN DE Emprendedor programacion de
NEGOCIOS. Se agenda una nugva reunion de asesoria
asesoria.

ASISTENTES: {incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunion virtual o, de los
asistentes que participan a través de una plataforma virtual.

GD-F-007 V04




REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- 004 DEL DIA 4 DEL MES DE JUNIO DEL ANO 2022

OBJETIVO ()
Realizar Ja reunién de asesoria con el (la) emprendedor (a), con el fin de explicar el proceso de ofras fuentes de financiacion y apoyarlo en la puesta en marcha de su empresa,
No, NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA | CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREQ ELECTRORNICO TELEFONO/EXT.SENA AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
LCUAL? EMPRESA GRABACION f\ VIRTUAL -
1 GI.ORIA JOHANNA 38210636 X SENA - 8BDC 3103196910 NA ] i f
MARROQUIN RODRIGUEZ 4 “ A | | v
ﬁ/. | : b: »r dr 1\«\
2 MARIA MARVY BRAVO 28916060 Emprende m:ﬂm_ao bravooliveromariamarvi@ | 3174748159 NA /( / VIg) S A}
dor IBAGUE il.com P . )
OLIVERO gmail.cor . ﬂ\ﬂ fE =
na oY &g

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No. 004
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: REUNION DE ASESORIA PARA EL PROCESO OFF

CIUDAD Y FECHA: IBAGUE 4 DE JUNIO DE 2022 HORA INICIO: 7:00 AM [ HORA FIN: 1:00 PM
LUGAR Y/O ENLACE: sede de la empresa Cl 15 11 DIRECCION GENERAL / REGIONAL / CENTRO
28 - Bir malavar - COMERCIO Y SERVICICS

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
i. PLAN DE NEGOCIOS - FINANCIERA
2. COMPROMISOS

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Realizar la reunion de asesoria con el {la) emprendedor (g}, con el fin de explicar el proceso de otras fuentes de
financiacién y apoyarlo en la puesta en marcha de su empresa.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se da inicio a la reunion con el {Ia) emprendedor {a) y el orientador de emprendimiento.

l 1. PLAN DE NEGOCIOS - FINANCIERA

i
Se continua con la formulacion del plan de negocics conjuntamente con el (la) emprendedor () en el formato }
| establecido por el SENA, desarrollando el area financiera: |
' - Presupuesto de ventas l
- Presupuesto de compras
- Presupuesto de costos y gastos
- Plan de inversién y financiacion
- Viabilidad deil provecte

Finalmente, en la presentie asesoria se aplica el formato de evaluacion de ia idea de negocios.
Se incluye en la carpeta el plan de negocios finalizados.

2. COMPROMISCS

Se explica al emprendedor(a) que la préxima asesoria se realizara el acompafiamiento de constitucion legal de la
empresa

& CONCLUSIONES
Se realizé la reunion de asesoria con el {la) emprendedor (a), con &l fin de explicar el proceso de ofras fuentes de
financiacién y apoyarlo en la puesta en marcha de su empresa.

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Se explica al emprendedor(a) que la préxima asesoiia De acuerdo ai formato de
se realizara el acompanamiento de constitucion legal Emprendedor programacion de
de ia empres asesoria

ASISTENTES: {Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunion virtual o, de los
asistentes que participan a través de una plataforma virtual.

GD-F-007 V04
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- 005 DEL DA 8 DEL MES DE JUNIO DEL ANO 2022

gmail.com

OBJETIVO (8)
Realizar la reunién de asesoria con el {Ia) emprendedor (a), con el fin de realizar la constitucion legal de empresa ante Camara de Comercio
No, NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA | CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREQ ELECTRONICO TELEFONO/EXT. SENA AUTORIZA FIRMA O FARTICIPACION
2CUAL? EMPRESA GRABACION VIRTUAL I

1 GLORIA JOHANNA 38210636 X SENA - SBDC 3103196910 NA

MARROQUIN RODRIGUEZ

~

2 MARIA MARVY BRAVO 28916060 Emprende | SHARITO bravooliveromariamarvi@ 3174748159 NA /

OLIVERO dor IBAGUE

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en

cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No. 005
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: REUNION DE ASESORIA PARA EL PROCESO DE OFF

CIUDAD Y FECHA: IBAGUE 8 DE JUNIO DE 2022 HORA INICIO: 2:00 PM | HORA FIN: 4:00 PM

LUGAR Y/O ENLACE: sede de la empresa Cl 15 11 DIRECCION GENERAL / REGIONAL / CENTRO
28 - Brr malavar COMERCIO Y SERVICIOS

~

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. CONSTITUCION LEGAL DE EMPRESA
2. COMPROMISOS

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Realizar ia reunion de asesoria con el {la) emprendedor (a), con el fin de realizar Ia constitucién legal de empresa
ante Camara de Comercio

DESARROLLO DE LA REUNION

Se da inicio a la reunién con el {ia) emprendedor (a) y el orientador de emprendimiento.

1. CONSTITUCION LEGAL DE EMPRESA

Se realizo el acompariamiento al {la) emprendedor (a) en la constitucién fegal de la empresa como persona natural
ante la Camara de comercio de lbagué.

Se apoyo con la explicacion de los requisitos y compromisos que adquiere. Iguaimente se apoyo con el alistamiento
de los documentos:

- Direccion donde va a funcionar la empresa: recibo publico donde se encuentre el numero de ficha catastral
- RUT

- Actividades econdmicas a registrar

- Documento de identidad: cedula

Deben matricularse ante la Camara de Comercio todas las personas naturales que realicen en forma permanente o
habitual actividades mercantiles. La matricula mercaniil es un medic de identificacion y da publicidad a la condicién
de comerciante.

Se diligencia el formato de declaracion de activos, Ia encuesta de impacto economico y se completa el formato de
inscripcion con los datos nuevos de la empresa

2. COMPROMISOS

Se explica al emprendedor(a) que la préxima asesoria se realizara la puesta en marcha, de acuerdo al plan de
negocios formulados.

CONCLUSIONES
Se realizé la reunion de asesoria con el (la) emprendedor (a), con el fin de realizar la constitucion legal de
empresa ante Camara de Comercic.

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

ASISTENTES: {Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunion virtual o, de los
asistentes que participan a través de una plataforma virtual.

GD-F-007 Vo4&




REGISTRC DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- 006 DEL DIA 18 DEL MES DE JUNIO DEL ANO 2022

AR

OBJETIVO (8)
Realizar la reunion de asesotia con el {la) emprendedor (a) en el proceso de puesta en marcha de la empresa.
No. NOMBRES Y APELLIDOS Na. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA OTRO DBEPENDENCIA/ CORREQ ELECTRONICO TELEFONO/EXT.SENA AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
LOUALT EMPRESA GRABACION 1 VIRTUAL
1 GLORIA JOHANNA 38210636 X SENA - SBDC 3103196910 NA [
MARROQUIN RODRIGUEZ I Mk /
K 14
,../e Pl
2 MARIA MARVY BRAVO 28516060 Emprende | SHARITO bravooliveromariamarvi@ | 3174748159 NA . |
OLIVERO dor IBAGUE gmail.com N? ava g%c— .m%
)

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccidn de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.

GD-F-007 V04




ACTA No. 006

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: REUNION DE ASESORIA PARA EL PROCESO
DE PUESTA EN MARCHA OFF

CIUDAD Y FECHA: IBAGUE 18 DE JUNIO | HORA INICIO: 5:00 HORA FIN: 7:00 PM

2022 PM
LUGAR Y/O ENLACE: sede de la empresa | DIRECCION GENERAL / REGIONAL./
Cl 15 11 28 - Brr malavar CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. PUESTA EN MARCHA - AREA MERCADOS
2. COMPROMISOS

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Realizar la reuniodn de asesoria con el (Ia) emprendedor (a) en el proceso de puesta en
marcha de la empresa.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se da inicio a la reunion con el (la} emprendedor (a) y el orientador de emprendimiento.
1. PUESTA EN MARCHA - AREA DE MERCADOS

Las actividades realizadas en la presente asesoria fueron:
« ESTRATEGIAS DE MERCADO

- Desarrollo de imagen de la empresa: logo

- Elementos publicitarios

- Redes sociales: configuracion basica de Facebook con perfil y page, instagram. Se
recomienda iniciar con el uso de whatspp business

- Google business

» ESTRATEGIAS DE VENTAS

- Publicidad frecuente por redes sociales: diaria.

- Entrega de productos gratis a influenciadores de la ciudad

- Enirega de volantes informativos en gimnasios de la ciudad

- Marcacion y personalizacion de empaques: etiqueta, contenido, peso aproximado,
fecha de elaboracion.

¢ ESTRATEGIAS PROMOCIONALES

- Entrega de productos gratis focalizados

- Puntos por comprar frecuenies mensuales

- Inclusion de aderezos que fabrica la empresa como muesira gratis para promocionar
estos productos complementarios de la empresa
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